附件4

（院部系单位名称）2019年工作总结

2019年，（此段简要概述全年工作情况及所获表彰奖励、荣誉情况）。

一、党建工作
（简要概述履行党建主体责任，抓实主题教育，加强领导班子和干部队伍建设，落实基层党建工作重点任务，强化政治功能，完成重大任务，推动事业发展等相关工作内容和成效）。
二、学科建设工作
（简要概述具体工作内容、成绩，包括高水平大学建设工作成效）。
三、教学工作

（简要概述具体工作内容、成绩，包括本科教学审核评估、本科教学工程、专业建设、课程建设、教学研究、本科教学实验室建设等内容）。

四、科研工作

（简要概述具体工作内容、成绩，包括科研团队建设、科研平台建设、科研立项、经费、获奖、出版专著及教材、发表学术论文、申报专利、学术交流、举办学术报告等内容）。

五、师资队伍建设工作
（简要概述具体工作内容、成绩）。
六、学生工作
（简要概述具体工作内容、成绩）。
七、校企合作工作
（简要概述具体工作内容、成绩）。
八、综合管理、稳定安全及工会等工作
（简要概述）。
九、其他工作
（简要概述）。
十、存在问题与不足
（简要概述）。
注：若有研究生教育的院（系）应在第四项和第五项工作之间加上一项“研究生工作”，简要概述研究生教育与管理具体工作内容、成绩。

（单位落款，并加盖公章）

年　月　日

拟稿人：　　　　　　　联系电话：　　　　　　　　

审　核：　　　　　　　（党委书记或党总支书记）
 　　　　　　　（院长或主任）

