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登录网上服务大厅 

网上服务大厅访问网址：                             

http://ehall.xsyu.edu.cn/ 

 
 

 

网上服务大厅登录权限 
 

用户名 密码 

 

工号 

 

统一身份认证密码 

 

学号 

 

统一身份认证密码 

温馨提示： 

1） 网上服务大厅基于学校统一身份认证平台建设，登录网上服务大厅均使

用统一身份认证账号和密码。教职工为工号，学生为学号。 

2） 访问网上服务大厅支持以下浏览器 Chrome、 Microsoft IE8+、 Edge、 

Firefox、 Safari、 360，优先推荐使用 Chrome 内核的浏览器或采用极速

模式访问。 
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网上服务大厅界面常用功能 

 

首页介绍（如下图） 

访问网址直接会进入到网上服务大厅首页， 登录后网上服务大厅会根据登录账

号的身份自动进行权限划分，教职工及学生只能看到自己权限下可以办理的流程。 

 

首页默认显示全部事项、推荐事项、待办理、待审核、进行中、已完成、抄送、收

藏夹、搜索功能等模块： 

    推荐服务：学校会根据服务的特性，动态的推荐常用或主要的业务在该模块 
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下； 

    待办理：主要为您发起的流程，如还没有提交，保存的草稿，或者已

提交但流程步骤需要您处理的（如申请人修改、申请人确认信息等）  

    待审核 ：由他人发起的需要您审核的流程；  

    进行中：主要是指您个人发起或您已经审核的未办结事项，您可以

在此查询“进行中”事项的办理进度明细； 

 已完成：主要是指您个人发起或您已经审核的已办结事项，您可以在此 

查询“已完成”事项的办理结果及明细，还可以对事项进行评价； 

 抄送：不经过您审核但可以收到审核的结果和状态； 

 全部事项：可以看到所有的流程； 

 收藏夹：可以看到收藏的流程； 

 搜索功能：模糊搜索所有流程。 

全部事项 

 
 

查看所有流程，当流程过多，查找困难，可在搜索框中模糊搜索需要办理的流
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程。 

待办理 

 
   查看并办理由您所发起或需要您操作的流处。 

待审核 

 

针对有审核权限的用户，主要为需要您审核的事项提醒。 

进行中 
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主要是指您个人发起或您已经审核的未办结事项，您可以在此查询“进行中”事项的办

理进度明细； 

已完成 
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主要是指您个人发起或您已经审核的已办结事项，您可以在此查询“已完成”事项的办

理结果及明细，还可以对事项进行评价； 

抄送 

 
不经过您审核但可以收到审核的结果和状态。 

网上服务大厅如何发起流程？ 

申请人查找事项 

在首页或全部事项中，找到需要办理的流程。点击进入流程，如系统（网

站）开通申请； 
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申请人查看办事指南 

点击进入该服务流程，将进入该事项的“指南页”页面。勾选下方的复选

框（我同意），点击最下方蓝色按钮“开始办理”正式进入流程。 
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申请人填写申请表单 

点击“开始办理”进入下一个页面，该页面为填写申请页面。申请人填写业

务信息，点击提交至审核节点。 

 
 里程碑介绍（如下图）： 

申请表上方展示一个流程的简单步骤及业务走向； 
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 流转记录区域： 

可查看流程的流转记录，包括操作人、操作步骤、操作动作及操作时间。 

 

审核人审批 

审核人根据申请人所填写的申请表，按照相关规定进行审核， 在审核

意见栏里填写审核意见，然后根据审核结果选择操作按钮。 

 

审核人员一般具备 3 种权限： 
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    “通过”：该申请符合标准，通过； 

    “退回修改”：该 申 请 符 合 标 准，但 是 表 单 存 在 填 写 错 误 等 因 

素，点击“退 回修改”返回给申请人修改，申请人可重新提交； 

    “否决”：该申请不符合标准，申请被拒绝。 

 

 

 

 

 

 

 

 

版权说明 

本流程服务平台《使⽤说明文档》仅供⻄安⽯油⼤学师⽣参

考。 

 




